iz

dipl.def.soc.pedagog donosi:

Ova procedura ima za cilj osigurati utinkovit sustav nadzora naplate prihoda Centra,

O NAPLATI PRIHODA

naplate potraZivanja.

Suklad

izjave :‘:_Iogl'edb_ama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139710, 1

temelje ; alnoj odgovomosti i izvjedtaja o primjeni fiskalnih pravila (
Jem tlanka 35. Statuta Centra za rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov, rav

PROCEDURU

Clanak |.

Clanak 2.

10, 19/14)i U

N 78

ura stvaranja i pracenja naplate prihoda provodi se po slijedecem postupku:

be o sasta . _
rfeldl. 106/12, 130/13 |‘IO/15)1

nateljica Valentina Cindori.

vljanju i predaji

a u cilju pravovremene

Redbr. | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Zaprimanje Rjedena Administrativni Rjesenje Odmah po
CZSS o placanju referent - tajnica CZSS,Urudzbeni dostavi
broj Centra
2. Dostava Rjesenja Administrativni Odmah po
Racunovodstvu i referent - tajnica dostavi
Socijalnom radniku
3. Unos podataka o Ratunovodstvo Knjiga potraz. — 15 dana od
zaduZenju u knjigu zaduZenje korisnika | primitka
potrazivanja Rjedenja
4. Knjizenje uplacenih Racunovodstvo Izvod banke, Dnevno
prihoda od participacija Blagajna
5. Obracun potrazivanjau | Racunovodstvo Izvjeséa o stanjuu | Mjese¢no
Knjizi potrazivanja knjizi potraZzivanja
6. Obavjest partneru 0 Socijalni radnik Dopis, kartica Tromjesecno
dugovanju partnera
" 7 Uskladenje podataka Socijalni radnik i Rjedenja o Tromjesecno
= prema Rjedenjima ratunovodstvo placanju, kartica
partnera
8. Obavijest CZSS o Socijalni radnik Dopis nadleznom Tromjese¢no
dugovanju partnera koji CZSS
R se oglusio na upozorenje

LASA: 036-01/16-01/595

URBROJ:2198-1 9-01-16
gv. Filip i Jakov, 29.04.2016.

{ dlipl.def.soc.pedagog




‘ a
Eeﬂleljem ¢lanka 35. Statuta Centra za rehabilitaciju Sv. Filip Jakov, a_su}(lqdno c(l)d:elczi;)::l; )
fi e N fiksalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/ 14) i Uredbe 0 sastavljanju é /qr; ?3 T
1131(13 Inoj odgovomosti i izviestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/1 1, 106/12, )

5) ravnateljica Centra za rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov donosi

PROCEDURA _
Zaprimanja i provjere ratuna te plaéqn;a po raéunima
u Centru za rehabilitaciju Sv. Filip 1 Jakov

acuna te placanja po ra¢unima u

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere r : ;
ku te rokovi provodenja.

Centru, nadleznost pojedinih sudionika u propisanom postup

Procedura je prikazana tabelarno.

URB )
U Sv. Filip1 Jakov

Redbr. | AKTIVNOST [ IZVRSITELJ POSTUPAK S ROK
DOKUMENTOM IZVRSENJA |

1- Radun Administrativni Zavodi primljeni racun | radni dan od
primljen u referent u urudzbeni zapisnik, prijema ratuna
Centru na ra¢un stavlja oznaku

urudzbenog broja i
datuma prijema, racun
dostavljau
raéunovodstvo.

2 Racun Racunovodstveni Provodi formalnu | radni dan od
primljen u referent — likvidator — | provjeru svih elemenata prijema u
racunovodstvu | blagajnik primljenog rafuna i raéunovodstvo

matemati¢ku kontrolu.
Kompletira racun s
otpremnicom-
dostavnicom, odnosno
zapisnikom o
obavljenoj usluzi i
narudzbenicom. Racun
se evidentira u knjizi
ulaznih racuna i
upucuje se ravnatelju.

3. Racun Ravnatelj Svojim potpisom | radni dan od
primljen kod odobrava isplatu ratuna | prijema iz
ravnatelja i dostavlja ga voditelju | ratunovodstva

raunovodstva

4. Racun Voditelj Daje nalog za placanje | Po dospijecu
proslijeden ra¢unovodstva u skladu s datumom ratuna
voditelju dospije¢a modemski
ra¢unovodstva ministarstvu ili sa Ziro

rac¢una Centra
R

ASA:036-01/15-01/1 110-2

ROJ:2198-19-02/1-15

u, 15.09.2015
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