br.157/13, 152/14, 99/15, 52/16,
Jakov, a u vezisa &lankom 34.
o sastavljanjui

jalnoj skrbi (Narodne novine,
bilitaciju Sv. Filip i
br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe
br. 95/19), ravnateljica Centra za

Na temelju ¢lanka 153. Zakona o0 soCi
130/17, 98/19) i &lanka 35. Statuta Centra za reha
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov, dana 03. o?ujka 2020. godine donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

1.O0PCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Pravilnikom ureduje se blagajnicki maksimum, organizacija blagajnickog poslovanja Centra za
rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov ( u daljnjem tekstu: Centar ), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajni¢kom poslovanju, uredno i pravovremeno vodenje blagajnickog dnevnika i ostala pitanja
vaina za blagajnicko poslovanje.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zancenje, koriste se na spolno neutralan nadini

odnose se jednako na Zenski i muski spol.

II.LBLAGAINICKI MAKSIMUM
Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja Centra utvrduje se blagajnicki maksimum u iznosu od

10.000,00 kuna.

U smislu stavka 1. OvOg ¢lanka u svim situacij
tovinsko poslovanje putem pos
ka pla¢anja i naplate koriste samo u za to uobi¢aj

bna potreba, hitnost | sli¢no.
¢lanak 4.

0.000,00 kuna, odnosno blagajnickog maksimuma koji na kraju radnog
loiti na poslovni ratun Centra isti dan ili najkasnije drugi radni dan.

ama u kojima je to propisano i moguce,
preporuEUJe se bezgo lovnog ratuna Centra otvorenog u poslovnoj
banci, dok se gotovins enim situacijama, odnosno

ako se za tim ukaze pose

|znos sredstava iznad 1

dana ostaje U blagajni treba po




Il Evip
ENCIE o BLAGAJNICKOM POSLOVAN)JU

b Clanak 5.
4agajni .
8ajnicko poslovanje Se evidentira preko bla

Bajnickih isprava:
blagajniéke uplatnice

blagajniéke isplatnice

i mjesto izdavanja isprave, kratak o
tite

pis poslovne transakcije,
a- bragajnika, upla

lja/isplatitelja, likvidatora te pelat izdavatelja isprave).

Clanak 7,

iz ‘_23 Potrebe naplate blagajnik mose uz Glavny blagajnu voditi i pomo¢ne evidencije. U takvim
Cajevima z3 Svaky Pojedinagny uplatu nove

: . o a izdaje se zasebna numerirana pomoéna uplatnica
koju Potpisujy blagajnik i uplatitel].

_ Gotovina prikupljena POMOocnoj blagajni uplacuje se | blagajnu Centra temeljem uplatnice
1z Glavne blagajne,

@ IV.ODGOVORNOST ZA BLAGAINICKO POSLOVANJE

Clanak 8.




o

¢lanak 9.

ate, isplate i stanje
Ratunovodstveni referent zadulen za blagajnu je odgovoran za upl

otovi |
| o slovni

ati novac na po
Ratunovodstveni refernt zaduZen za blagajnu je duzan redovito p olag

ratun Centra te voditi ratuna o koli¢ini primljenog | izdanog novca.
poslovnog ratuna Centra mogu

S

obavljati i radnici Centra koje je za to ovlastio ravnatelj kod odabrane pos

Zaprimljenu dokumentaciju ratunovodstveni referent zaduZen za .blag‘ajn'u Ifontr?allt;aicu 2
formalno i sustinski, fizitkim brojanjem potvrduje to¢nost uplacene gotovine, 'SPls.uJe, :p- naimei
ime i svrhu uplate prema prilofenoj dokumentaciji s potpisom uplatitelja, IS'PISUJE‘ISp'a mc: s i
svrhu isplate po prilo¥enom ratunu i obavlja isplatu gotovine s potpisom BBt e Rt S
ispla¢ena gotovina.

IV. UPLATE | ISPLATE U BLAGAINI
Clanak 10.
U blagajnu Centra se evidentiraju sljedece uplate:

- podignuta gotovina s poslovnog ratuna Centra — prilog virman ili slip

uZina za radnike Centra

donacije i dotacije

ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.
Clanak 11.

|z blagajne Centra u skladu sa ¢lankom 90. Pravilnika o porezu na dohodak evidentiraju se
sliedece isplate:

- zamanje materijalne troskove nabava ( oprema i materijal za radno-okupacione aktivnosti,
nadoplate za lijekove, benzin za kosilicu, postarine, odriavanje i servisiranje vozila Centra,
usluge i sl. ), uz obvezno prilaganje R1 ra¢una od strane zaposlenika zaduZenog za kupovinu

- akontacije i i troskovi sluzbenog putovanja, a koje za prilog obvezno imaju Putni nalog sa
izvjes¢em u roku od tri dana s obratunom tro$kova i poterbnim prilozima za opravdanje
troskova

- ostali troSkovi koji zahtijevaju hitnost
Clanak 12.

Sve uplate gotovine u blagajnu Centra polaiu se na poslovni rag

i un Centra, dok se za potrebe
isplate gotovina podiZe s poslovnog ratuna Centra,




b Bt s s B

Clanak 13.
u se obavljati samo na osnovu prethodno

R o Al et s daj (ratun, nalog ili drugi relevantan

izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni doga

dokument) kojeg svojim potpisom odobrava ravnatel]. o

: i dokumentacija mog
Isplate predujmova i drugih oblika isplata za koje ne postoji pzs«::::i referent zaduZen za
obavljati temeljem posebne odluke koje u tu svrhu izraduje ratunovods
blagajnu, a svojim potpisom odobrava ravnatel].

Clanak 14.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom uplatom i isplatom mora biti numferirar) i POPrl;r‘l,J:in tako
da iskljutuje moguénost naknadnog dopisivanja. U iznimnim slu¢ajevima dozvoljenc') Je r‘apdatak
ispravak krivo upisanog podatka na natin da se na postojecem dokumentu kehvo Apisarie®
precrta te upide ispravan podatak uz potpis osobe koja je napravila ispravak.

g . ; iteliu, j kopija
Blagajnitka uplatnica se ispostavlja u dva primjerka, jedna se daje uplatitelju, jedna kopij
prilaZe se u blagajni&ki izvjeitaj.

Blagajnitka isplatnica ispostavlja se u dva primjerku i ta blagajnicka isplatni'ca pl:l'BZE R
blagajnicki izvjestaj zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom temeljem koje je izvrsena isplata novca
iz blagajne.

Clanak 15.

Blagajna Centra se vodi i zakljuuje ovisno o potrebama Centra dva puta mjesecno ili jednom
mjesecno. Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog radnog dana.

Racunovodstveni referent zaduZen za blagajnu obavezno vodi blagajnicki izvjestaj u koji unosi
podatke o utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak. Blagajnicki izvjestaj se
kompletira s prilozima i evidentira u Glavnoj knjizi te rasporeduje na konta troékova.

Blagajnicki izvjestaj kontrolira i potpisuje ravnatelj.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo&i Centra .

KLASA: 012-04/20-02/134
URBROJ:2198-1-103-01/20-01




