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kompletirane odgovara li isporucena roba, oprema, usluge i radovi vrsti, Ulazni racun | dokumentacije
dokumentacije koli¢ini, kvaliteti i ostalim specifikacijama iz | Savjetnik Smcm\ O%REEom vrsi se dnevno.
narudZbenice. Okvirni sporazum
Kontrola savjetnika: da li su se prilikom koristenja Ugovor
sredstava poStovali propisani postupci za nabavu roba, Wﬁcmwcm%_.om.
usluga, opreme i radova, uz evidentiranje izvrSenja u planu NMMWNMV_W i
nabave. Radni nalog
Referat/Odobrenje
Ponuda,
Plan nabave
Provjera - Racuni s popratnom dokumentacijom dostavljaju se | Savjetnik Racun sa popratnom | Provjera izvora
nadredenih Savjetniku kako bi se potvrdio/korigirao nadredeni dokumentacijom financiranja i
izvora izvor financiranja i mjesto troska, te provjerilo sadrzi mjesta troska te
financiranja i li racun sve obavezne elemente racuna prema Zakonu formalna i
mijesta troska te o PDV-u te provela racunska kontrola i kontiranje ra¢unska
formalna i raduna kroz sustav. kontrola raduna i
ra¢unska - Savjetnik upisuje broj knjizenja ulazne fakture, konta kontiranje
kontrola ra¢una i stavlja prijavni Zig te popunjavanju stavke prijavnog provode su u
te kontiranje ziga (br. ulazne fakture). Savjetnik vlastoru¢nim roku od 3 (tri)
raduna potpisom potvrduje provedenu formalnu i ra¢unsku dana od dana
WOH.;HOT\—. dostavu
financijskoj
sluzbi.
Priprema naloga | Racuni se kroz aplikaciju izvrSenja plana $alju u riznicu | Savjetnik Racun sa popratnom | Nalozi se S$alju
za placanje ministarstva na placanje. dokumentacijom; na placanje
Nalog za plaéanje jednom tjedno
Priprema Potpisivanje elektronskih naloga za placanje Elektronske Ovlasteni potpisnici | Elektronski
elektronskih naloge za nalozi za
naloga za placanje plac¢anje
placanje potpisuju dva




ovlasStena potpisuju se
potpisnika. prema potrebi.

7. | Ra¢un primljen | Ravnatelj svojim potpisom odobrava isplatu racun i | Ravnatelj U papirnatom obliku | Potpisuju se tri
kod ravnatelja dostavlja ga Savjetniku radna dana od
prijem au
racunovodstvo

8. | Evidentiranje Referent evidentira placene raune u racunovodstvenom | Referent Registratore ulaznih | Evidentiranje
plac¢enih ratuna | elektroniCkom sustavu. racuna placenih racuna
vrsi se mjese¢no

Ukoliko se tijekom provedbe aktivnosti utvrdi da odredena aktivnost nije provedena sukladno ovoj proceduri, postupak se vra¢a na aktivnost koja
nije provedena u skladu sa ovom procedurom.

Donosenjem ove Procedure zaprimanja raGuna , njihove provjere i pravovremenog placanja u Centru Sv Filip i Jakov, prestaje vaziti Procedura
zaprimanja ratuna te placanje po racunima u Centru za rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov, KLASA: 036-0115-0171110-2. URBROJ: 2198-19-02/1-15
od 15. 09.2015. godine

Ravnateljica:
Dr.sc. Esma Brzi¢
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