Centar za rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov

PRAVILNIK O KORISTENjU SLUZBENIH
VOZILA

Sv. Filip i Jakov, ozujak 2020 godine



j > clutbeni i bilnih
Temeljem togke 5. stavka 2. Odluke o uvjetima koristenja sluibenih automobila, mo

telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kartica, sredstava reprezentacije té nai:n;ilitaciju &
odobravanja sluzbenih putovanja ( Narodne novine br. 37/16 ) ravnateljica Centra za reha :

Filip i Jakov dana 03. oZujka 2020. godine donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje koriitenje vozila za sluibene potrebe Centra za .rehab-ilitac_iju
Sv. Filip i Jakov ( u daljnjem tekstu: Centar ) te prava i obveze zaposlenika Centra u vezi s koristenjem
istih u svrhu obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se na spolno
neutralan nacin i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 3.

Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasnitvu i/ili
najmu Centra, pri Cemu se ovim Pravilnikom predvida i moguénost koristenja privatnog osobnog
automobila u sluzbene svrhe, u iznimnim situacijama i uz uvjete predvidene ovim Pravilnikom.

Il. PRAVO | UVIETI KORISTENJA SLUiBENlH VOZILA
Clanak 4.

Vozila za sluzbene potrebe Centra koriste osobe iz Elanka 1. ovog Pravilnika, a iznimno i trece
osobe po odobrenju ravnatelja.

Clanak 5.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnik v
vozacku dozvolu te je duzan pridrZavati se odredbj zakonaidr
sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

ozila mora posjedovati validnu
ugih propisa kojima se ureduje

Clanak 6.

Korisnik sluZbenog vozila Centra ¢e koristit] vozilo za obavljani ‘

i e Janje poslova j za -

pripadaju djelokrugu raqa Centra,.prl temu se za dodjelu vozila na koridtenie priar: dataka koji
sukladno usmenoj odluci ravnatelja. J€ prioritet utvrduje



Clanak 7.

i Ravnatelj ¢e usmenom odlukom odrediti pravo prvenstva za dodjelu sluzbenog Vala:he
tenje, kao i vrstu vozila koja ¢e korisniku sluzbenog vozila biti dodijeljena.

1. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 8.

Suibena vozila moraju biti ispravna za voinju, a $to se utvrduje preventivnim tehnickim
pregledom koji obavlja ovlaitena osoba Centra kojoj je to u opisu radnog mjesta.
Korisnici sluzbenog automobila obvezni su se pridrZavati sliedeceg:
- koristiti slubeni automobil isklju¢ivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,
- raspolagati vaze¢om vozatkom dozvolom,
- voditi evidenciju kori3tenja putem ovjerenog obrasca Putnog radnog lista za putnicko
. motorno vozilo,
- za kupnju goriva i placanje cestarine u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca
goriva,
- prijaviti sve prometne nezgode, oiteéenja i kvarove na sluzbenom automobilu odmah po
dogadaju,
- voditi brigu o urednosti unutradnjosti sluzbenih automobila,
- postovati sve dredbe ovog Pravilnika i drgih propisa kojim se ureduje sigurnost prometa
na ceastama i u mirovanju automobila.

Clanak 9.

Radi osiguranja redovnog koridtenja sluzbenog vozila, korisnik je duZan prije
koriétenja izvrsiti vizualni pregled istog. Vizualnim pregledom vozila ustanovljava se stanje kotaéa,
pritisak u pneumaticima,stanje svijetlosnih sklopova, provjera da li postoje tragovi curenja tekucine,
oitecenja na karoseriji vozila i sl.

Clanak 10.

Preventivni pregled vozila Centra obavlja osoba iz ¢lanka 8. stavka 1. ovog Pravilnika , a on se
sastoji od:

provjere razine ulja u motoru ( min.-max.),
provjera razine tekucine za hladenje (min-max.),
provjera razine ulja za koCnice ( min. - max.) i

. provjera razine tekucine za vjetrobranska stakla.
preventivni pregled obuhvaca i provjeru zakonom propisane opreme:
- prva pomoc,

sigurnosni trokut,

reflektirajuci prsluk,

_ vatrogasni aparat,

set zamjenskih sijalica i

. rezervni kotac sa potrebnim alatom za montazu,



Clanak 11.

B . INEY) i i vezane za vozilo
Korisnik sluzbenog automobila je duzan sve primjedbe i uocene nepravilnost

bez odgode Prenijeti voditelju i ovlagtenom zaposleniku iz ¢lanka 8. stavka 1.

: S i oduzimati sve
. Ukoliko korisnik koristi slubeno vozilo due od 24 sata, duzan_Je samostaln.‘:nz ravodobno

.rac?nje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uo¢enim nedostatcima p

Izvijestiti voditelja i ovladtenog zaposlenika.

Clanak 12.

Korisnik slutbenog vozila za svaku vo?nju duzan je voditi evidenciju na Putnom radnom listu
Za putnicko motorno vozilo. : , i
Svako sluzbeno vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni osnovni podatci o vozilu,
ski broj vozila, vrsta vozila i broj sjede¢ih mjesta.
Evidencija iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrii:
- datumivrijeme koristenje vozila
- Ppravac kretanja vozila,
- stanje brojila u km prije i poslije voinje,
ime i prezime vozaéa i potpis vozaca,
- brojosoba u vozily,
- broj prijedenih kilometara i

registar

podatke o nabavljenom gorivu ( koli¢ina utoéenog goriva, vrsta goriva, cijena ).

Ovlasteni zaposlenik duzan je evidentirati prijedenu udaljenost te utroak goriva zakljucno sa
posljednjim danom u kalendarskom mjesecu.

Clanak 13.

Tocenje goriva tijekom koriStenja sluzbenog vozila korisnik vozil
putem kartice za nabavu goriva, a racunovodstvu se obvezng prilaze ra

Racun se predaje odmah po zavrSetku koriitenja vozila.

Po zavr3etku koridtenja vozila korisnik je duzan isprazniti vozilo o
prevozi te ga vratiti u stanju u kojem ga je zadusio.

a duzan je obaviti iskljuéivo
¢un za kupniju goriva.

d opreme ili sredstava koje

Clanak 14.

Ukoliko je korisnik sluZbenog vozila tijekom kor
vozilo ostavruje pravo na refudanciju trogkova parkiran
pledini potpisuje i dostavlja u ralunovodstyo.

iStenja vozila platio parkiranje za sluzbeno
Ja uz predocenje parkirne karte koju na

Clanak 15.

pPo zavrietku sluzbenog puta koristenja sluZbenog vozila
je:



ZBENIH VOZILA
V. ADMINISTRATIVNG - TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBEN

Clanak 16.

Administrativno-te
Odjel za POmMocno-teh
Propisan ovim Pravilni

Poslovi upravljanja vo

hnicke poslove, evidenciju i nadzor koristenja sluibenlh.voza:;gizav'la
nicke poslove Centra, odnsosno za to ovlaitena osoba u opsegu i na

kom.

znim parkom obuhvacaju:

Organizaciju i nadzor odrzavanja sluibenih automobila u voznom parku,

koordinaciju i raspored koristenja sluzbenih automobila, A lianiu
Organizaciju obavljanja tehnitkog pregleda, registracije i vodenja ratuna o obnavljanj
obveznog auto osiguranja sluzbenih automobila F

- sudjelovanje u izradi godidnjih planova nabave i rashoda vezano za vozni park

= nabavu vezanuy z3 opremanje, odrZavanje i upravljanje voznim parkom

vodenje evidencije koriStenja i odrzavanja sluzbenih automobila,

- evidentiranje $tetnih dogadaja,

nadzor provodenja zadanih normi i standarda u koriStenju i odrZavanju sluZbenih
automobila

poslove odjave i rashodovanja sluzbenih automobila i

- izradu svih propisanih izvjesca i obrazaca o koristenju sluzbenih automobila kako je
propisano ovim Pravilnikom.

Clanak 17.

Ravnatelj moZe privremeno i trajno zabraniti koristen
za kojeg se utvrdi da je vi$e puta prouzrocio prometnu nez
oStetio vozilo, odnosno da je nemarno ili suprotno tehnick

je sluzbenih vozila pojedinom korisniku
godu ili na drugi naéin svojom krivnjom
im normativima rukovao vozilom.

Clanak 18.

Sluzbena vozila u vlasnistvu Centra osigurana su kod o
bveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozaca i putnici
o
nesretnog slucaja ( nezgode)- : : . g
Servis sluzbenih vozila i popravci obavlja se kod ovlastenog servisera za vozila pod

garancijom, a za vozila koja nisu_pod garancijom popravci i servis se obavljaju kod servisera koji
dostavi najpovoljniju ponudu.

siguravajuceg drustva PO propisima o
u vozilu osigurani od posljedica

Clanak 19,

Na temelju podataka iz evidencije ratunov

tromjesecno izvje§c¢e o ukupno prijedenim Kilomet
r ’ . . .
Centra u tekucoj godini.

odstvena sluzba Centra dos

dstv tavlja ravnatelju
fima i potro3nji goriva za sy

3 sluZbena vozila



V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 20.

: _ b i zilai
Privatno osobno vozilo moZe se koristitu u slufbene svrhe uz pristanak viasnika vo

odobrenJe r'avnatelja uz naknadu troskova sukladno vazec¢im propisima. My . fsaii
U pisani putni nalog u situaciji iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno je unijeti posebno p
obrazloZenje,

VI. POSTUPANJE U SLUCAIU PROMETNE NEZGODE | DRUGIH OSTECENJA

Clanak 20.

Ako tijekom kristenja sluzbenog vozila dode do nesreée, kvara ili ostecenja vozila, korisnik
vozila je duzan bez odgadanja obavijestiti ravnatelja o dogadaju te ukoliko je potrebno, neodloZno
pozvati tehnictku pomo¢, odnosno nadleina driavna tijela.

Clanak 21.
Ukoliko je Steta nastala namjernim ili nemarnim djelovanjem korisnika sluzbenog vozila te

osiguratelj otkloni mogucnost isplate naknade za nastalu $tetu, ravnatelj moZe s korisnikom zakljuditi
sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete

nastale na sluzbenom vozilu Centra.
Ako korisnik iz stavka 1. ne pristane na zaklju¢enje takvog sporazuma o pokretanju postupka

radi naknade Stete pred nadleZnim sudom protiv korisnika, odlu¢uje &elnik tijela.

Clanak 22.

Nové&ane kazne za prekrsaje u prometu izreéene od strane nadleZnih tijela nastale zbog
skrivljenog ponasanja u prometu sluzbenim vozilom snosi sam korisnik.

VII. PRUELAZNE | ZAVRENE ODREDBE

Clanak 23,

primjerak ovog Pravilnika obvezno se mora nalaziti svakom sluzbenom vozilu Centra

Clanak 24,

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i obajvit ¢e
S€ na oglasnoj plo¢j Cent
ra
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Sv. Filip i Jakov, 03. oZujka 2020. godine




