
Temeljem dfanka 35. Statuta Centra za rehabilitaciju Sv. Filip iJakov ( KLASA:003-07/\5-0lr1587,
URBROJ:2198-l-01/l5odl5.nrjna20l5.godine).asukladnoodredbamaelankal5.sravka2.
Zakona ojavnoj nabavi (,. Narodne novine" broj: 120/16 ) te sukladno Uputi Ministarstva za

dernografiju, obitelj, nrlade i socijalnu politiku ( KLASA:0 -02i l8-0i/1, URBROJ:5 t9-06- t -3^-20-
5 od 05. oZujka 2020. godine ), ravnaleljica Centra za rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov dana 18. travnja
2020. godine donosi :

Pravilnik
o provedbi postupka jednostavne nabave

I. oPCI ODREDI}I,]

('l:r na l. l.

(l)Usvrhuosnovnihnadelajavnenabavetezakonitog.narnjenskogisvrhovitogtroSenja
proradunskih sredstava. Pravilnikont o provedbi post u pka j ed nostavne nabave (u daljnjent
tekstu Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
roba i usluga. procijenjene vrijednosti rnarrje od 200.00,00 kuna i nabavu radova procijenjene
vriiednosti manie od 500.000.00 kLrna (u daljnjern tekstu:.jednostavrra nabava) za koje se ne
prirnjerl Lrje Zakon o.javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupka nabave robe. radova iiili uslLrga osint ovog Pravilnika, Centar za
rehabilitaciju Sv. Filip i Jakov ( u daljnjem tekstu: Centar )je obvezan prirnjenjivati i druge
va2e6e zakone, podzakonske iopce akte, koji se odnose na pojedine predrnele nabave u srnislu
posebn ih zakona.

(3) lzraeun prociienjene vrijednosti nabave iz st. L ovog al. se temelji na ukLrpnonr iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a),

(,1) Ovaj Pravilnik se ne printjeniLrje na nabar u prednteta nabave iz st. l. ovog el. koji su
Lrstupljeni Srediinjenr drZavnorn Lrredu za sredi5nju iavnu nabavu i Ministarstvu za
denograf-rju. obitelj. nrlade i sociialnLr politiku (u daliniem tekstu: Ministarstvo)
postr.lpcinla za iedn itke javne nabave.

(5) Centar provodi postupak jednostavne nabave ijavne nabave za nabavu roba, usluga i radova
za koje za koje irna planiralta srcdstva u Financiiskorn planu Centra i za iste postupke nije u
obvezi izviiestiti Ministarslvo. nilitraziti sLrglasnost za sklapanje ugovora,/narudZben icu.

(6) Centar za nabavu roba. usluga i radova za koje se ukaZe potreba. a za koje nema planirana
sredstva u Financijskorn planu Centra, upuiLrje pisanizalrtjev Ministarstvu, kojinr obrazlaZe
potrebu nabave i dostavlia dokuntentaciju o provedenom postupku nabave te temeljem
prijedloga Odluke o odabiru tra2i suglasrost Ministarstva za sklapanie ugovora/narudZbenice
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(7) U sludajLr hitne inten,encije nastale djelovalrjern vi5e sile, (elenrentarna i druga nepogoda,
kvar, dotrajalost, puknLrie i sl.) diji se nastanak ne noZe predvidjeti. izbjeci ni otkloniti Centar
je duZna pismeno izvijestiti Ministarstvo i postupiti sukladno UpLrti Ministarstva.

II. 'I'f ]!IEL.INA N.A.ELA POS'[T]PKA

(llanrrli 2.

(l) U provedbi postupka.icdnostavne nabave Centar.ie du2an u odnosu la sve gospodarske
subjekte postovati nadelo slobode kretania robe, naielo slobode poslovltog nastana, naielo
slobode pruZanja usluga te natela koja iz toga proizlaze, kao Sto sr.r nadelo tr2isnog
natiecanja, nate lo -iedrrakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja. nadelo razntjernosti i naaelo tra nspa rentnosti.

(2) U svrhu sprjeiavanja sukoba inreresa primjenjujLr se na odgovara.juci nadin odredbe Zakona
o.javnoj nabavi i Zakona o sprjeiavanju sLrkoba interesa,

III. PLANIILAN.IE NABAVE, I{[GIS'T'AII I-GO\'IIA I CT'\'AI\JE DOKI'\I [\TACI.IE

Clanak J.

( I ) Postupcijavne nabave rnoraju biti usklatleni s Financijskirn planorn i Planom nabave Centra,
kojise donosi za svaku proraiurrsku godinu.

(2) Naruditelj donosi Plan nabave za predmete nabave iznad 20.000,00 kuna za proradunsku
godinu isve njegove pronrjene sukladno dlanku 28. Zakona ojavnoj nabavi (NN 120/16) i
Pravilniku o planu nabave. registru ugovora. prethodnorn savjetovanju ianalizi trZista ujavnoj
nabavi NN( l0l/201 7)

(3) Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih Ugovora ojednostavninr nabavama preko
20.000.00 kuna bez PDV-a.

(4) Nabavu roba, usluga i radova tija je procijerrjena vrijednost,anja od 20. 000, 00 kuna centar
nije obvezan iskazivati u Planu nabave Centra.

(5) Naruiitelj objavljuje Plan nabave i registar Ugovora u Elekrronskonr oglasnikujavne nabave.
te sve njegove pronjene sukladno zakonskim odredbama.

(6) Sva dokumentacija vezana rrz postupkejednostavne nabave duva se najrnanie 5 ( slovima :

pet) godina od dana izdavanja narudZbenice/sklaparrja ugovora

IV. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA Jf,DNOSTAVNE NABAVE

ilanak 4.

(1) Pripremu iprovedbu postupka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici Centra koje
imenuje ravnatelj Centra Odlukorn o nabavi.
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(3) U priprerri i provedbi posrupka.iednostavne nabave sudjeluje najmanje 2 (
slovima: dva) ovlaStena predstavnika Centra.

(4) Komunikacija Centra i ponLrditelja nrora se odvijati na svima dostupan idokaziv
nadin. te istodobno i najednak naain ( povratnica, potvrda o slanju, potvrda o
zaprirnanju, izvje5ce o uspjeSnom slanju telelaksom i sl. ).

tlanak 5.

(5) Poziv za dostavu ponuda LrpLriLrie se na nadin koji ornoguiuje dokazivanje daje isti zaprirnljen
od strane gospodarskog subjekta kojern je Lrpuien ( dostavnica, povratnica, izv.leiie o
uspjeinom slanju telefaksorn, elektroniika isprava ili sl. ).

ilanak 6.

Jednostavnu nabavr iz dl. 15. st.l. Zakona o.javnoj nabavi Centar provodi:
- izdavanjem narud2ben ice/sk lapa nj enr ugovora s jedlirn gospodarskirn

subjektorn,
- slanjem poziva za dostavu ponude,

(2) Odluka o nabavi mora mininralno sadrZavati :

- podatke o Centru,
- podatke o predstavnicima Centra,
- opis predmeta nabave uz deraljnu specifikaciju,
- kriterij za odabir ponLrde.
- ostale podatke ko.ie Centar smatra neophodnim.

( I ) Ovla5teni predstavnici Centra ne snriju biti u sukobu interesa, a u svom radu du2ni
su se pridrZavati nadela javne nabave.

(2) Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika Centra su:
- odrediti iopisati predrlet nabave.

- pripremiti tehnitku specifikaciju/tro5kovnik,
- izraditi Poziv za dostavu ponude
- komunicirati s gospodarskirn subjektirna
- izraditi Zapisnik o otvaranjLr. pregledLr i ocjeni ponuda
- izraditi priiedlog OdlLrke o odabiru.

(3) PostLrpak j edrlostav ne nabave zapoiinje donoSerrjern odluke ravnatelja o nabavi ili o6obrenjent
zahdeva za nabavont podnijetinr od strane radnika Centra.

(4) Po donoSenju odluke o nabavi, ovlasteni predstavnici Centra obvezni su izraditi poziv za
dostavu ponuda, koji rnora sadrZavati minimalno sljedeie podatke:

- podatke o Centru.
- opis predmeta nabave.
- troSkovnik ( akoje prirnjenjivo)
- procijenjenu vrijednost nabave,
- navod sklapa li se ugovor ili narudZbenica,
- rok, naiin i uvjete plaianja,
- kriterij za odabir ponuda,
- nad in dostave ponLlda,
- rok za doslavu ponLrda,
- ostale podatke koje Centar sulatra potrebnirn.
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